徐州市科技计划入库备选项目在线填报注意事项

一、工作流程

1.由项目负责人登录系统后填报备选项目材料，填写完毕提交给单位审核；

2.单位管理员审核后，提交给主管部门审核；

3.主管部门审核后，提交给市项目受理中心审核；

4.市项目受理中心进行形式审核、指导，提交给市科技局业务处室。

二、做好项目负责人的创建和单位注册信息维护工作

1.单位管理员应为本单位需要申报备选项目的个人创建“项目负责人”；

2.备选项目材料中有一部分内容要从“项目负责人”和“申报单位注册信息”中提取，希望在申报前，及时更新个人信息和单位注册信息。

三、备选项目Word文档材料

1.在线填报后，可以下载、查看由系统自动生成的申报材料Word文档。在通过市科技局业务处室审核后，为最终带有水纹的正式版本，应使用正式版本进行打印。

2.Word文档材料采用微软公司Word 2003应用程序编写，请使用该版本程序打开、打印。高版本Word程序有可能不能正常打开材料。
